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t. FIJlizLl
Altalánoi lendeIke7é§ek

l. A s7el,\e7eti és Működó§i szábálvzat cólj9

]\ S7el\e7eti eS Níiikijdóji szat]ál]Z.tl (1o\ábbiakb n: slNjsZ) cé|ill- hoc\ löc7ítse a SZocirili\ szolgáltató
cs Cortdozá:i Kiizponl (a lL]\t]lrbi.lkban] intéznlén)) a7(rnositó adat3rt. szcr!clcli 1eléPitését_ a \c7clök ó5

ilkiljrla7lrllak iilidalail. jogkajlet. xZ intezmén] tniikin]és] szabá]} ait,

2. Az szvsz hntály;r

\7 inté7nlén} szánlár,a.iogszabáIlokl]an_ \alall)ilrt A.jka Város i)nkolnlán)zata (a tLr\ábbi.tkban]
Ollkoínlt1l])Ztll) KéP\ iseIai-te\tiiletének ia továbbilkban: Kép\i§elő-tc§tiilct) dajn(é§eiben nle9határc7()lt
lélidal és halásköri lendelkezéseit. io\ábbri a szeNe7eti es nriikijdési cliiilásoka1 a ielen szNlsz,hclr
,||, l|..|, |]|\.L l<\<.l<\.l\(ll :llk lllll l,.lll,

Az SZ\lSZ hatálla kite{ed
- a7 inté7lllén\ \czctijirc.

n7 ill1ó7mé1l},bcn íoglallozlal01t ltluDkd\állalókra. egléb lilglalkr)ztatlisi iog\ii7on\ball dolgoli)kla_
_ aZ inléZnrén)ben ltliiki ij testiiletekle. szel,\ekle. kö7össégekle_
_ a7 inté7lllén\ s7o]gá]tatásail igórl\bc \c!ókle

3. Az sZ-MsZ elkészítósc. clfogadásr. köZzótótclc

AZ SZNISZ-l aZ IntéZnlén) \,e7etijie készíti el. \jka Válo5 Önkolmán]Zate polgánneSlele hag\ja.jó\á.
,\Z sZl!1sZ a \isSza|ol)áSáig h.]úl},ban nnlad,
\z SZNISZ-t az intéznlén] honlapián n}il!áno\ságla ke]l ho7ni. \alar])ilrt gondoskodni kel1 alIól. hogY a7

erinleltek nlegi jnreiék,

.l. AZ IntóZmónv iil(ödé§i reDdjét meghatározó dokunr€ntümok

\z intéZnlén} nliikijdé5ét a hatál}()5 jogs7abál}ok_ a KépYisclii_tcStii]ct diintósci. \alalni|t az alábbi

nlapdokulnennlnrok. okilatLrk. szabál}Zatok határczzák lncq:

\lapitó ok]mt. sZ\4SZ- szal]llai pR]glil]lt. kiizllkalnlazorti szabál}Zat. nlunkltluhr ilnlnlti5i Slabr]l\Zai.

rratkc7clósi s7aL,áh7a1. catitclia ,iLltlalás s7abál}7nta. íelelirnllaSZnálali SZnbál}Zat. ad.lt\édelnli é§

adelkeZelósi Sz]bál}Zat. n)tlnkillel) i LockáZatórtókclós szabál)Zil. lloIne o1'llce 5Zabil\zat. panas7kczclóSi

szabállzat. integ|itirsi S7abil]7at. éldekkép!iselcti íóNnl nliikijd§§éneL szabál]zala_ köléldekii .ldtli()k

lnc!lisrl]clésóle ilánvLtló kélcll}rck ilrtó7é§ének. to\ábbá a kötele7iicrl kij77étccndi] ada(0l( D\il\ánossar!láta

hozt.lttinak lendje. szabáll.zat a képe|nli1 eliltti nrunkarégzéshez élcslátást biz()sitó s7cnliivc!

.illttetltsitnak |crrcliór,iil. eielnlezésbiznnlsági (HACCP) szabál]Z.lt. gél]_lilt ii ii7enlehetósi szabál\lat.

iiálrdókok. cg\ ób tárg) ak clíirgadriSának szabá]i 7ata.
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5, Az i,ltóZ, én} leglbntosabb adatri

'\7 inte7nren) nrcgl]c\ czé§c: sZL]!iális szolgáltxnj és Condozá\i Kiizpont
]\7 irllóZlIóll\ lZékhel]e. cilne: ll100,\ika. Flallke] Lcó tl, 8,
AZ alapini rIcgjlc!cZó5c: 

^jka 
V.ü.()r ()ltko nll áll\ 7ata

A., alapitats é\e: 199],
A miikijdés kezdclc: l99], nolember0l.

^7 
elcdcti AlepitLi Okilal()t .l Kép\isc]ő tcsíiilci a l1]l99j. (Iils,) Kt. sl.ilttú h tlil1)latal\.ll ]99]_ nlárcius

0]-i dátllnlnral hcl) e^e hlrtál)ba,
AZ intóZnréll) lniikirdé§i teriilele: 

^jklt 
\1trcs kajziqazgatási te|ii]etc

Az intéznlén) ténnliflóje: Aik. Válos airkornrán},zat!
A/,l(/ll,(ll\ 1.1ll:\... ,,.r\. \ikl\,||,,,ij |.,,| -,l i/..l lK(p,i-l,,l.,.l: .i.,
Az intézlnén} s7el\,e7eti tblnláiai 1lrlcgláll i1]1ózlrrón}. tijbb ilrtóZlrró|l\típLls kiilijnál]ó szakfiai eg\sógekben

laillénir nr €,gslcívcZésé\ c l.
Al illléznéll} iiltetekenlsegealapjána]00,1,é\tijleIrén}esálllnlháztartási szakágazati lendben.a
l 5]]{)19,(XlL7.) PNí rclldclc1 alapiált:

873()0() ldi'sck, t.§ti fog\ atókosságga 1 élók bentlal{á§os ellátá§a

6. Azi tézmény n|apad2t:tii

'l'elepheh,eI cilneI
Ajka. Fmnkel I eó ll,8.
l\ ika. Padtagi út 218,
A.jka. U_iélet lL, 1],
Aika. Uiélei tl, l ]]A,

Adóhatósági azonositilszán: l51] l ]56-2-l9
Statisztikai sZál)ric]: l5.1.] l]_\6 889l) 3]2 l9
Bankszrirrrla.zárl: 50{] l l]ó- l00 l l9]]
Telelbni telelh\: 06,/88 ]00 ,s5]
E,mail: a ika iszoc ia lirk ozDo ni.i4!]4]].!!]]r

A7 iDtézmén} alaplel,ékeni,ségét AZ alábbi lio!,||litl),i,uli íilllkcüikba so rl|.l fég.i|

,\gazatiazonosítri

10]03l ld(;5ek napPaliellátása 5000l909s000l9.1]
l0]0]]Delnensbetegeknappalieliátása S00]9095000l9.170
10701] Hailéktalanok ánrreneticllátála 5000l9095000]9.17
]0]0]jIdijSkorúaktanósbcll1lakáSoscllálása S0001909S000:000

- t]jélet li. l]i^,
, Frankel L, U, 8, 5000]909

10]0]5 ldiiskolúlak át[rcncli cllátása 5000]9095006]3l 1

l0.10]6Dcncnsb.|c]rckátnentiellátása 5000]909s0o6j31.1
t_rjé let tl, l]

l()]0:1 DelneltsbetegektaúirsL]entliká§osellátása S00019095000]000
t].iélel tl, l]rA
Flankel L. l1. 8. 5000 ]909

l0705_]JclzőícndszcícslráZiscgitsóslr}iljlá\ s000l909
0] l ]3] Hosszabb idiitaúanil kij7li!rlalkoztátals
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7.,\Z inlóZmén] iogállá§lr, 1e7elóie

F.\ei kijltseg\eté\ al.lpjáll inlil11]an salLlálkoLltj. kiijlSóg\cló:] clijirán\Zalok ttlctri |cndclkczelsi .iogoSL]hsas
1.killlclóLrclr lclics.io!|kön,cl rclrdclkczó kiiltsóg\etéSi Szel\.

A/ intólnrón) \./ctijje li7 jntéznlélr}\ez€tá, lIir,l? l)rl,,lnr n\z, l R§.\ i.e ó lesfu||ete hatálizolt idii|c bi7
nleg a ki'zxlkalmazoftak.iogállá5áról r7óló l99], é\i xXx1ll, töl\én\ é\ a \ógrchaililila kiadott ]5]"]000,
(xI]. ]ij,) Konn, rcnde]et alapián,
,\ \ c7etii tekirltetébcll a mul]káltalói iogkail,g] alior]óiai Ailia \ áros po gáflllcslclc,

II. FIJEZIT
AZ INTÉZNlENY FELADATAI

l, Az intézmón\, í€ladatai és batá§köIe

.\Z inlélnrén\ szá]nála nlellhatí|(Jzoft lélad.tto(nek é. halá.kijlijknek.lz intéz|lén} §7e11ezcli cg\!éLci.
L1()]goz(]i kiizijtti nlego\7tásáló] a7 inté7nlén} \ezeti)je gondo§(odik,
\ l'eladatok és hxtliskiilök nlego§7iása llenl lehet ellenrétes a.iog\Zabál}ok és a7 alapitó. lanllli .; riltltl az
rll1óZlllólr) cg]cs slcl\czeli eg]ségeile. \cztliiilc ó! (l0lgolóiIl kiireleli;en elijílt télallátokkal.
hátáikijrökkc].

\7 inlé7lllén} bcll í'o]\ó tc\ókcll] \égct a7 alábL)i.iogs7at]ál} (rk llalálo77ák l,,ts:

a7 lill,rln há7lallásló l s7i)ló ]0]]. é\ iC XC\', tin\en}.
-a lntlrtl\a töl\ óll} kön) \ éíajl sZóló ]0 l ], é\ i L lai óll).
a kijzalkalnlazotlakjogállá§áRil s7óló 199] é!i XXXlIL tin\ellv.

-, ,/ llll\ll<l,U ./, , j' ln <\il l,:|,LIj\,
-r Polgiíi lail\ón} kan]\\ liil slóla)]0l],é!i\i. liil!óll}
_a \Zir.iális igazsatáslljl és szociális elláttisoklól SziJló |9.)], e\ i llL tiil\ ell\.
_az inlin,nl:i!iósinllendelkezési.]ogÉles az inlb nációizab d§á9lól r7óió ]01l, ó\ iCxll, lönen)_
, aZ cgószsógi]g\ i ó! i lt,lzzá|trL kapc:olódó :zcn]ól} cS lldalok kczclóSórrjl és l éLlelmérijl szrjló

l9i)7 é\i XLVI1, tin,\én\.
, aZ e3}es \a3)onn} ihtkoz:lt_téreli kőtelezettséseklijl §zól(] ]007. é\ i c]I IL tin.!ón}.

a7 ál]anrhá7ralláslól 5Zó]ó tór\ ón! \égrchajtásálól i7(iló j68]](l ] ] . (Xll, .] l.) Kornr, íendeIet.
a kó]t§é9\eté§] 57el\ck bci§ó kontlollrcnrlszeÉlől es belsii ellcniir7ósólij s7óló _']70]20l l, (XlL
l l.) Korllr, rendc ct.

_ l szenrél\ ej gonllosk(xlii§t n} ilitó §Zociáli\ ellálások 1é.ilé§i ,Jíjil1)l §7tjlt] ]9i 99]. (I], Il,)
KOln, reildelet.

_ a szoci:iJis. grelrllekjóléti és glennektédelmis7olgáltaník. illté7nlél\ck ós hálóZalok helóSági
n)il\ántaltásárólésellcnijr7ósórijl s7óló.]69]]0I]].(x.]l,)K!rrm. rcndclcl.

-aszociális.glermekjólériésglenlekvédelniigónlbclcliilinlilrántlulri9ólé§azolsza_]ns
.ielcntósi rclrdszen,ól sZLilLi 1 1 5/]0 l 5 ( X1 l, : j.) Kolnr, lclrdc]ct.

_ a7 cgószsógi]g} j szol!általáS g) akollásái)3k áhnlános 1illólclc]röl. \.llal))iltl a fiUkódési. enge.lél\ e7ési
cliáláSáról szóló 9ói]00], (VIl, l5.) Konn,rcndclct.

_ lszenéllesgorlclo.kodt]stn}iljl(jszociáli5ellálat\oki!!én}be\élelélijl§Zól(jE]999,(xL]1)Sll'i\l
lendc]et.

- a szenrél)e: gondoskodásl n) iLito szociális illléZltlén}ek szaknr.ri leladat.lil(jl és müködésiik 1i]tólcl.iíől
§7óló l,/]()(){), (1, ].) szasM lendelet.
a §7crrlól)cs gondoskodást \ég7ij s7cnról)ek adatxintlk nliiködesi n] l\ántaltásálól szóló 8]]000,
(VIIL].) SZCSNI rcndelet.
]5]]0l7, (X,I8,) ENlMl o lczctijin]cgbiZássa] rcnde]ke7ii 57oc]ális szolgáhaiáSt n]al]tó szcnrél\ek
lezetoképzé.éri1l
a 57e|nél) e5 gondo\kodást \ ég7ij s7enrél) ek to\ ábbkéPZéiéíjl es a szociális 57ak\ i7sgáól sZóló 9]]l]00
(VlIl .1,) sZc'SN,í lc||dcl.t.



nz egéSl\égii!l\ i s7ol9ilrnlásoL Ir\ ililzi§t'lh07 lziikségcs szaknlai nrjninu|r leltételckről
./]|, 1,1)'ll{,i l\,]0,1\,/l \\l l(,Il('<'.
az cgósl:ó!li]g) i s/aldo]gozók to\ ábbkóplcscnc( szabál] airól Szóló 6]"]0l l, (\I. ]9,) Nl]1:N,l l lcndclcr.

_nglrndoliilisziikselIlet.\alarllintaZcgószségiáll.Ipotonalaptllós7ociálisíiis7orllllság\il:igálaláiraké\
iga7olljrának résZlclcs sz,rbál\aili)l szóló ]6i:(]0i. (xll. ]], ) sZ\lN,l lendelel,
a kii7élkczlcló!rc \oll tkozótáplálkozásegészségiig\ieli;iúroktóls7ólój7i]0l],(jV,]0)LNl\,]I

_\]k,L \.l1 .()lI l nJn\7lll i((lr\].(l Flc\Iuletének 3 Szclnóhes goll|0skollt]sl n] irj1('r ellátá§oklól. a7ok
igótlr bel ételér,(!l. valanl int a ílzetenLlij téritési diiaklói szóló ölrkonnán) Zati Éndelete,

- 
^jka 

Váíoi onkol Driül} 7ata Kép\ iscló tc\liil€tének a pénzbeli és tcnrréSzclbcll n) iljt()tt slociáli\
és g},e nek\édelnri clláláSokról szóló ö]lkol.márl]Zeli rcndelete,

Az intéznlell} tiladala. ho{\ az ala|\etij elnbcri .]ogok biZlosilás. nrcIlell aZ altlpíta) okilarában
lll\,,rllil.,l,,/,,ll <ll:it,,.t rlrrrjt. r,r,, rl 1lo'ljl\ r..,/J \,

A bentlaká§os larfuis ó\ átlneleli 9]!§]r§Z§5! lol1ó gondozási. ápolási
tc\ókcll\sé!a szolgarltatást igén} t]c \cril szcnlél1 r,észére nl úrjn]ttoi\an ll7ikai. nrentálisósólcl!czelési
segiljég. tlnlel}nek soún a7 igón\bc \e\,ó szociáli§. resti é5 s7ellenli ál]apotáluk cglclcld cg)éni
bánásnlóClban !aló lé§7csítóse keletében a hián\7ó. \ag} csak korlálozolla nreglért1 testi-szellenri
lirnkciriinak hell,rcállitásálaésszinten taná§ára kclijl \ol.

^ 
nal)Dili el]átást bizlqsi!ó !rrlÉZrrr§]]r!!r! aZ cllálást igéll}be teliik részére s7ociális. e!és7ségi.

nrenlális il]]aporukrlak rIcglaleld. napi életl itLllu§t hi7tosiló szolgá]taljSl n} iLjr, Hell i igényeknek nlegfeleJo
köZó\sógi píoglanrokat szel\ez. bi7iositja. ]]og\ i slolgáltatá\ D}itott 1irlnl'llran_ az el]átotti kiil é5 a
lakosság által eg\alilllt elélhctő lllódon nrükijdiijn,

,\ ielziiícnclslclcs házi segitségn]!i!!§ !9!j!a saiál ollhoDLlkban élij. esészsési állapotuk e§ szociális
hel\7etiik nr iatl íá sZonlló. a lrondosóra megléleló hislnálilá|a kéPes idiiskorú rag} 1bglatékos
5Zclrról} ek_ illet\ e Iszichiátriai bctcgek I észé|e az ijnálló élet\ itel ténntallása nrcllcfi i-clorcri]lii llíZis
hel} zetek eIhr]ritása céliábó] n} úilo1l elltirás,

2. AZ intóZmónv felndírtnlutitói:

A f'elrdátm tató megnevezésc

,1el7órcndszclcs háZisegitsegn) úl,jtás

Nappali elláiás:
- Idijsck Kltltria ]állagos. demens]
,\tnlcncli clllc]} ezést biztositó ellátások:

l Iailéktelan slenrél) ek Atmeneti SZál]áSa
Irliiskrlrr]ek (]ondozóházn

Ápoló. gondozó otthoni cl látás:
_ 1dijsek otthonn I;iólct U. ]j,

ldij:ek Olthona enlelt szilltii tériihel)el.kel

NIcn viségi egy§ég€

condoslilák szánra

Fétilhellek száma

l'éróhellek szrlrna
Fé 

'hel}ek 
szánla

FéliihcI}ck SZálni
F'élijheI\ek szánla

Níenn}i§ógc

100 db

50

]6

1]
1)

nlel\ íéliihcl\cLbijl l delnencia kórképet iga7o]ó szik!élcltlénn}elíendelkezók szána láltozti,

3. A feladalok forrása: nollnatí\ állarlli 1ánoqalás. ijnko nr'lll]z.lti killtseg\eté§i támogatá5. téritési díiak
bc!ótclc. \.lalnillt eg)éb saiát t]c\élel,
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ttt. !-[JIZll1,
ÁZ lNTÉZ}lÍNY sZER\-EZETI FELEPÍTÉsE

lR \N\ llA5l. \lt hiiDf\l Rt \ l),ll

1.,\z in(éZfién),szenezeti f€lépitése
.{1 jnla/lnóll\ \zel\ezeij f'elé|iréset alri_ és tiilórcndcll.óg. illctólcg nrlltka|].go\/tris sucrilt au S7\íSZ /,
n].] lók1.ie lilí.lnrr77i
\7 intéznlén] fulall.tlai1 e.iog\litrál}oL alapián éJ .1 kiilt§ég\eté!i tel\ezésekol nlegh tiülJ7ott léts7liLllnlal
], i7ánlú nlelléLlet - látia el,

2. {/ illlé/lllén\ irán\ llliri. muLüd(.i r(nIlie

^7 
irlté7rllén]ben .l nlUllkilll.l1(]i.ios[ölliZ ilrtózll l ólr} l e7ető g)akolnlja. A .iel7órcndi7ere5 há7i

5.sil:ógll} ilirás tcladatait koo|din'rto|, az 1dósek KllLtrii. al ídijsLonlak Ciondozliházl. e lláilóklaLell
s7enlél\ek Atlnencti sztill.isa. \ajalllilr1 a7 Idij\ek ()tthonai nrLrnkájrir réslles\€letii iIJrl\ ll iJ,
AZ inlélnlóni lc7clij órlck ]l1unká]ál intézfi én]\eleló-llel}elle! segíli,

,\Z intélnlén} bell \,ag! ollir] ilelko7at télel §7elillti kijtelezeltséS t€lh€li]
- rt kaililj(all1razolli,iog\ is7oj]n}al lcndelkezii tlzon szelnél)ekel.

akik Ulal\á|l]ozáSr ói pónziig},i e]lenjeglzé,i..ia\aslalteteli. dönleSi \rgr ellenrlIzesi.ioggal
lendelkeznekiintéZmén]\elelij.iillóZlnón}\c7ctóhel\ettes.élel1lle7és!ezetó,]é\ente

- lé i7leg\ ezetiiket kété\ent€

3. A7 intézntén) belsó szalinrai cglsógcinck főbb feladatai

^7 
inté7rllén\ helsii §zenezeti eglségcinck. !c7clijj \7in!ieinek rlleghatáro7ásálrál clsiidlcgcs có], llog\ irZ

iniéznléll] téladatllit za\ aftalanUl é5 laiklcl)in,,clllc§cn láthas\a el a kő\.ielnrólr\ ekn.k nrcglil.]ijcll.

^.z 
önál|ó §znkmii €e\,§égek í'€I{d{tai:

3,1.,lcl,,l,rclld\/(r!5 háZi .ceil5apn\ úilíi.
A szak]l]ni cg\ \ég nrunkáját kooldinán)l il.]n\ ili.t, lrlrtl it.isát al a .jclzör,.lldslcí.s házi se.!ilségnl iLirás celja
. Jajál ollhollLlkt]alr éló. cgér7ségi illlapoluk é5 5lociális hel)letiik nrirl1 íáslonlló. a gond,-tsilla nlegt-elelil
ha,zrrirIatrira kópcs idii\kolú. \ág} tbg}atékos szenlellelr. illetrc pszichititIili Lrelesel, lé§zéle t|z őntilli'
óic§ itcl tenntaüasa nlelleit tél1lleliili; klili§heh zclck cllláI il.ija.

3.2. Itlós€k Klubil
A 1r.lppnli cllálás a \iiár ofihonukbiln é]iitizenn)Olcll|ikélelé\iiket bclöllö1l. egéjzségi áll poltlk rag) idLis

konrk nliatt szocililis es nrenlális lánrogaláSla s7(rluló. örllnag k ellát'lsti11 Észben kél)es r7enlél)ek lós7élc
bi7tosír ]ehetijréget a naP(ijZLreni lllíólkodásra. 1álsns kapc\olan]kra. \álanrjnr B7 alap\clii higióniii
sziik\égleteik kielégrlésért,, t]izto,itirr a denlens igén}be \e\(ik cllátllsát és §zociáli§ élke7retéir bi7tosit a7

arla rt]szortrlók. illelr e az i21 igó]1} liik ró§7ele,
{ gondoslodá, cel.ia i golldozásli s70l,uló elllbel sziik\églereihez igazod(; §egitiéllll} útitlis. nrcl\nck
lnónékét és í'ajtáiát nlindenkol a segit\égre llonlló lcsli. lcll(i ós szociál]s állspol8 halill,,ZZ.l lll!!,

A 815l A.jka. P.jdIagi út ],+8, SZ. il,]tt] hel) iségben nli]kinltetik tlz 50 lél(;hel\es napptlli ellatá§t bj7to]iinj
kltlLro1,
_\7 cllátást igén]be \e\ók Észéle \l0ciáli5. cgós7\óg]_ nrcnlá]ir állapotLlknak rlrcgi'clc]ii 1lip; !ilcllilllltlsl
b;7n]5íni. kiizössé3i szol3r]ltatásolnL szcl\ cZ.
A klub íélaclatá kiilőnösenl

sl|lbadidi]s prcglanrok szcr\ c7ésc.
i\, |1|, - li:\ e\ ill e/. .í . k ..iil(,<.

élet\ itelle \ onatkoz(j t.lnt'l.sadá\. élcl\czclós scgitése.
5líiLsógcs cgó:7jégijg) ] ellátirshoz r llr; hozzájLrláj scsitó\c.
nlentálhisiénes ellr]ttil bilr§i(ti j3.
a klub llz0klirl az ellelásl igón)bc\e\ijkl(jl.akiknéldenlen.iakölebelaltozókó ép kcliill
m.gil1.1pilti:,.a. inlcll7i\ s.ndozási c|ioPoúban. kiilailtt]llóal, golldo\]t0(l;k
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J.J. Hai|éktala személ},ek Atfileneti szá||ása
Részlcglczctij irrinr ilrisriial ,o]rnak a h jlél,ta]at szcnlúlrclnck aZ clhcl),czósét bizrosítin. .kik a7

c1.1\ ilcls/clii s,,álláshai7nálat ó\ a \7ocjáli\ llrtLllka scgitiégé\ el képesek ajnellátás],.,
A7 cllátást \ógZó ilrlóZnrén\ scgitsógct n\úljt e hailélitalan szenlél) éleh,iteléhez. elijsegít\e a szociálii
cllálisok igéll1 be\,ét§lét. elélését.

Fc]adata kiilörlösclri
1rillosilia aZ ellritásl i!:én) be \ e\ ijk s7ociális és nlentális gondoztislil.
eg}élli esetkezelésSel Segiti a szállóról tajíóllij to\ábblépésl.
lrrtLllLallel) keleséshcZ scgítSé!!adásl.
társndelnri. családi kipcsolalok ápolásáh07 scg itsegn) il itlist-
hi\.ltalo§ iig] ek inléZésében segil§ésel.
szociális csopoItmLlDká\al seSiri i gondozási ievéken}ségel,

3.J. Idi'§korúak (;ondoZóháZa
\7 inté7nléll} í'eltld:lta gondo§kodni telie§ kini] ellátlssal elo[ról a7 ]dóskoílakló]. akik ijnmastlllól
bctc.]:sógijk nriatt \ag} nlás okból otlhorlukban idiilegesen nenr képesek gondoskodlri

lcl]cs kólii cllálás soÉn 1é|aclata:

a lakllalás. szenél) i lisztálkodási lch.liiség. tc\tilia b]7to5ításl. étkezés (szi]kség szeíill] diótá5 ótrcnd )

billoiilá!s.
gtrrrtloskulris lz egészségiig} i. nren(áli:. sZOciáli! ós fi7ikál]§ igén) ek kielegitesélajl.
a gondozrisitelekenlseg solán biztolitani kell a llzikei. nrcntális. éle§e7elé5i segitséget. mel) a lesti.
57ellerlli tilllkc]ók hel}1e.:tllítását célo77a.

- egé.zségi]g} i á llapot lrc l1,I eri l1itri sa cg} én rc sza trLrll ápojási-g(llldozásiterékenysé3sel kell bizll.)5ilani
rendszeres on osi ellátás hi7lositá\a

, .zabarlirló.lcvókcll}sóg. lbglalk(lzllltiS slcr! c7ó \c. 1ársas kapcsolatok kialakíttisa. nriikiidlclósc.

3.5. kló§ek otthon:ti
RésZlcg\e1.1ő iíán)ílásá\al aZ intózmóll) tiladita gondo§kodni teljes ktlíii ellátással azokó] ir7

idijskorúakrr'l1. akik innnaguk ellátá\áü neli. \ag) csak í'ol}alnatoi sellitséggel kéPesek. lelté\e. hog\
cllilásUL 1rrás ]nLidL ncn] oldhaó rrrcg. illcl\e akiknek ege§zségi álI.Ipolá rendszcrcs g}óg}inté7eti
kezelé\l nenr igén),el,

Feladxta:
a7 ellátást igén),be !evij tel,je5 kin,ii ellátása- ápolása-gondozá.a_
57iiksóg s7clinri 1lrglalko7latása.
eg1 éb habilitricirls. rehabilitácirjs ellátása.
nlentálhigiénés ellátás biztositáSa.
biztllsítja az i_qénlbe !e\iik eges7sé_qijg) i ellátálrit.
kLlllurális lc\ óken\ \óg szcí\ ezóse.
a lak(') testi-lelki ak(i!ilástllrak. életkoltinak. egészségi állapotának nlegíéleló egl,eni gondozás_

aZ Lnlhon ezokról al ellá(áSl igén) be \ e\ öklijl. akiknól Clelllencia kinébe taR)Z(] kórkép kelii11

nregállapilásra. i lelrzí\ gondolásicsoportban. kiiliinállóan gondo.kodik,

{. Al intózmón1 1,czctósc ós a }czctiik fcládatai

{.l. I tózmén\,\ezetii

^z 
intéznén}\ezelt]1 n,-ilrános pálrázati ellr,.rs etrrlrr.rl,,Lr l,n.íncn;t7 Örlkonrl: lr zat Képviselt!

restijlele legl'eliebb ö1 é\ hatál1)7ott iclóle s7i)lótln bizz^ nreg. lelcíc az cg)ób fiLlnkáltatói iogoknt
AJka Vams polgá ne§lele g)akololin.
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Al llltéln]en)t a7 inté7nlén)\c7et(j eg)i7enléi}i ti]!,lijiiógscl irrirrr íLi.r_ keptiseli 17 inlcgláll
intéznrénlt.szenezi az inté7nlérl\ hatáikijrebc lá]nr7ó l'cladalokeIlrllá5ii1,

AZ inlélnlún\\ezelij.rkadill\o7lltitsa_ taú(i\ l]j nal)ot nrelrllelid.]) lli\o léle \as\ \ezek]i nlegbi7ár
hirlnla esetén a \e7etói íe!idafukil az ]lltózll1.1ll\\tlcti;hellettes láti:r el \ hch.llcsilé\ fullti
j.litnfinlll.r l1,1t1 a7 jnlé7nré l] \c,/cLii hcl\cllcs ill inléznlén}ben kó7alkalllli]7ol1ii(jg\isz,,nit k z:, ]l3 rl
\ \.|i K'izi,.llIo,n.in\Z.rl íl\,r1.1](3,\,,,]!n.k.ió\ihi]g]ási\el ]élesilhcl ós \/i]lllclhc1 nlc!

AZ intéZnlén) \ e7eti] éi i7 irltóZn]ón} \ czeló hch etles eg\ iiitei tlkadál} oaelii5a \ ilL\ lil\ o]léte esclón a
hel} ettesil§i]l x7 A ikai Kii7in onkon l lá N Zxi t{i\ atijell Zt'ic sud(\kodik,

F€ladáttr:

- \czclll]zil]1czn]ón\t,ellátjaazinteznlen1 nliikiidisól ólilllLj..jog§Zablil\ban, ilnkonrrN r\Z.ti
dinltésekben, a7,\ll1pitó Ol,iri]ltrNn. r ]elen szet\e7eti ós \liikinlcSi Sztllril]zitba|1.
\alalllinr i7 l, i. plrnllrin li]iolo]l eg)éb bel§ij szabá]\ 7atokban li]gziletl. nlaga§abb \.7cliij
t'c ladnn]k lrt,

, Képr iseli lrz inteznlénrt.
- Lllésziti_ ille§e elké§7íftet] ér a Kóp\ ij!.lij lesliilel elé tel]es7ti .rZ inLélnl<n\l

bei7ánlolókal, kijll\é.!! clé\.Lel rel\ elel
Al Onlonn l]zat költség\erési rcndclctóL]cll jcnlihaglott költsóg\ctósj elijir.]nrzatrlkon
bcliil (ijlclcs a si]ldl.itgosslilIi. hatekonlsági. crcdn]éll\esse!i (i\elelnlón\c], sl<lint
hllé(on} an gazdálkodni.
L]illojilia rtz intéznlerl) lniiködésé]re7 s7iikiégc: Szenlél) i és tálg] i tiIlótclckcl.
]lleghalál-(r77a 3Z c1,1\.l szenezeti eg\ségek \e7etóinek t'clirdal ó\ hlt.]skiné1,
szel\ezi é§ jún\ ilia a7 ]ntóZnrél)} hUlt)álreló gazdálkodrisát,
Az intézménlltn li]lllilko7titoíak \onatkozásában glakonllia a nlLllrkáltaói jOgok.lt x
.lelcn Szibál\Zat V,], pOnliibtln ii)g1.1ltak fig}clcr]lt]c!órelerej, \ nlLlnkalár\ek
illetlnén\élijl. ]lletIllón]clrérítósóról. j1llilnraZi\ri|(]l. in.:lokoh c5.1bcn il:l§beli
1'is)elnlc7rctó:ó.ij] al illlcznen]es]ses \ezetőienek írásbc i ii\nslaltl tllaPián diin1,
li)l\anralosan e.g]iittlnúkiiclik az intéZnrénJ g.t/(lir5tisi. pénzi]3\ i 1é]a.lalailrnk clli]ta\ál
\é.!Zó öllkolrnln)z.lti íénnraltású rnlózlnónn]cl. a V,]loii ]nté7jnórl\cl \,1iikildteti]
SZenezettel (a to\ábbiakball] \'lN]s,/). inllak \eleliljé!el é\ mtlnkatárSni!al. gondo§koclik
a ga7dtság] tilldilOk ellLiti\lhol szijkséges adats7olgállatásoklól és eg)éb íiladelok
.jogszelii es aZ elóílt hatáliclőn belii] töíénő tcLicsilésélól,
Ii!l]elenlnlel kiséli a s7aktedj]ctcl ó.i1l1ij pál}á1.1ti l,iirrilokat. gollclos1,odik azok
ben)úl]tásáró].rllcg\alósílásálól..rllilllogatásiijss7ege1.7ánrolá5áól,
AZ intéznlen} s7xklnai lnunkáiáó] órclltc bcszánolót kélzit. nlel\ct a7 elijű,! hatillidOle
nleskiild a polgánnertcl, i]lc1\ c a/ il]1óZnrón) szakDai 1'eliig] eletét ellátLi szl(irrxla Észere,
Corldoskodi( .] bclsii inli)ün.]ció álajlllásálól. a U])klli]l\ak táiéko7tatá:állek
ibl} anral.]sságálól,

N,lee:7c11 c/i al illlólInén) belsi\ ellen(jlzé§ét,
(n.llcloskodik az irlió7rllóll\ SZa|nnei Prcgl.rnrjr]nlk. szel\e7eti é§ nliiki ó!i \4biil)latának.
köiclelócn elijil1 lrelsi] s7lbtil] zxtainak elkés7iíiSórijl,
Fig\e]cnllllcl ki\óli l \Zil1,1eliiletét élinló jos\zabá]\ok !ák.7ásá1. óS ellajl tarjéko7t.rtIit
1Iunkatálsail,
K]cnlc]l 1lg} clnrcl l0ldít aZ ellr]tást igén) be \ eYiik,ioga]18. clllbcl i lnéltljsácUk nlegörziscrc.
ll inlinr 52l'éll mestaúá§lim,

- Kapcsolel.,l la a 1.]l5intéznlén}ekke]. hel\i. leriilcti ós,lrszá3os szaknlii r7c clclckkel-
intéZmén\ ekkcl,
l'illll ogltl a íl7 i xó7rll órr\ lrr Ll n ká iát segiló szen elelek- kij7ij5\égek tc\ ó kclr) Só3él ,

BiZto\í!a az .llkalnli7oft3k kőtclc7ij to! ábt]léplésél. tü r]bbképzési tcn et kóSZil,
L]ilto§i!a a lntlnkattllsllk i.]ajs7akoi oNoSi \ izsgálalál.
l(apcsol3lol ür a linDlalla)\a1.ltlindenekelijlt a \zaklllai iún}itás1c]lálóSzocirilisés
Is.Izgalr]si Ircdá\ al.
Lllenórzi. lro31 a kitiiZijtt 1'eladatok ajogszabállok. a szcl\czcli ós mtikiidési szabál\7ir és
eg\ éb Uta\ítások §7€l]nl a7 Inlózrlrórl\ cól]iinak 0legleleliien teljesiilienck,
Ki\i7sgá|ia irz inlóZn]!ill\i \eg\ eZ inléZnlén\ben li]g]alko7tabttakal ólinlii Plnajzokat.
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be jelentésckct. nerrteszi a szijkSéqes inlélLedé.ekel.
- A Fetlnlaft(; áhal ó\cllle nlegál]apitott intóZnlén\ lélité§i t]ij íj!l\e]enlbc\élelé!el Clijnt aZ

Intézjné]r}hc/ ben)ilitott sll)cirl]is eliáttj§ok ilállti kércl1llckii1. nleg:i]lap(x]ást kiit aZ
cllálotlakkal,

- 
^..N)ihánte[ásas7olgliltntl]stiaón\be\e\ókliil,KENYsZI,"iníi)Inatjk1ri 

rcndszclén kelesztiil
gondoskodik a7 igón\be \e\iji n\ il!lintal,tás \,czctóSóriil. kijclöli a ._Ki'Zponti F]ekt|onikLls

.ielenlii" leIds7efucn eZ irLlnts7()lgáltatáSi í'cladatLrlial c]látó nunkalá|sakal.

FclelősI
- az 1nté7lnén} rniikanketóséért. a szakmai nlunkáéú
- \z illtóZnlén} te\ékcn}ségéle vonatkoZó .iogszabrillok. htltálo7atok lcljes kanii

él\ é n) esitésó11.
a _ioplszabál1btn neghatálo7lrtl r]liikajdósi. Szemel} i és 1r]lg} i liltételek lncgtcícn]lésééll.

- a ..KilzPonti F.lekironikU5 N)il\ántaíás a szo]gáhatásl igéll}lre !e\iiklól ,kFNYSZl-
intir.j)]atil(ai lendszerén kcrc5ztiil tanténő iclentések elkés7ítésóórl. alok ellenórzéséért,

Kapcsolatol tnrtI
_ a Fenntartó\,al.
- al inlélnlénv s7aknlii leliig!eleti s7el!é!el.
- nlóds7crtani inléZnlén} ekkc l.
, Ittá\ hasoll]ó szociáli\ inté7nlén}ckkcl.
, más s7oc]ális bcnllak'lso5 inté7fién]ckLe1.
, családscgitésalapszolgállalással.
- .gószségiig}i inté7mélr},ckkel.
- ciril sze.rczctekkel. n]ug.:liias klLlbokkil. al.pít\án}okkal.
- l(iizlle\ele§i intéznlólrlekkel. a félniiftképzés_ 57akképzós 1iLsőoklatáJiIniéznlén}ei\el.
, eglházakkal.
- ellálolliogi kéP\ iseló\cl. ó ck!édellni szeNezetekkel. az ölrkorr]]án}Zal adál\édellni

tiszt\ iSelőjéve|.

J.2. szakmai intóZméll\\ €zetó_helYcttcs feladatai:

al iDtéZnén}!e7elő taltós lávolléte e§etén ellátia a \czel|ji feladatokat a.ielen szabá]\zalban íiiqlilcü
nlódon és keletek kózöll.

, ellátja a belső cllcliirzési iitenltel\,ben 57ánlára lIcghalálozolt l'eladatokat.
- lz inté7nréD\ \,czcló lieghizása alapiálr kóp\ iseli al illtéznlén}t kiilsó s7eNck cliiil, aZ

inté7nr ón} \ eleti; he h ette§ taladal és hatrlskan,e. val.Ilnint eg} éni ftlelijssógc nindazon teliileile.
tcladitokla. iig\ kölijkrc kileded. anlel\et lés7l§tes nrullkakijri lcirása tartalmaz,

{.3. Részlcg}ezetiik, a §znkmai egtsóg vez€(ók és n nt|nkatár§ak felxd.rti:

valamcnnyi rés7legvezetó! egvség\,€zeíó fe|adntaI
s7er\,czi. irán)itja ér elleniil,Zi a csopoll szakmai nlunkáját. 1ilel l jogszcrii és szakszer,íi
DlUnka\,égzésóri,

- kienlelt figvelmel íbrdil .il ell/ttást igén)be !,eviik a]ap\clijjogaire. enrbeli méltóságállak lIegőrzó§érc.
a7 inti1I sztóra nreglá]tá§ála.

_ clkésziti az önáIló s7ak|uai eg\séq é\,es mtlnkaploglanl,iát. szakmai píoglanrjál és é!ente akruali7álja

lilel a !álakozók nYi|\,ánrarláSr]ba f'elveftek igén}ei éves t-cliil\ iZSgálaláórl.
iilel aZ iü dolgo7ó mcgfelelij 1'elké§7ité5ééí. ti]glaIkozás cgószségíig)i!izsgrilxtok (é\es. nlülkaköl
\álto7ár. hossZ.tbb bete{§é_q. es7r]ró]ct\cszlésjel.iáú betegseg stb,) elvége7tetésóórt. cllcniirlésééí1.
ó\,cl]te ele zi a7 ijllálló szaknrai eglség nlunkáiát és a tárg!óvcl kai\eló janUill ]]_ig elkéS7iti
be5Zálnolójár.

- t'etel a ló§ZleS (csopolt) sZáltlára elijíl1 n} il\,'ültaltások. dokulnentációk llaplakésl és ponl()s
\c7clósééí.



, nes\cdó\cnlc. a talg}]lonl|ot kij\elii h(]nap r l1,1p]liill iZ csctszirrlÓ] (l'eladilrnUrióóljtáickozlirl]ir
.lZ inté7nlén} \ezetijiét,

- ljs)elc]]]ln§l ki5él] a szakreliiletél élinló.i(jgslabal}o[ \ál!o7áiát. és ellóltiLiélozt.rtla nlLlnklltálsllit.
íahamLtlojan fig}c]cnlnlel kiséli .l gonLlOZáSi te\ókcll\\ós SZir1,1rrai. erika], é§.jogj \onitkoz.iiait.

Ploblónla esetén jelez tlz inlazlllólr) \ e7§tijienek-
.l csopol,t sla[n]ei ic\ ókcn\ iégéli]j lend\leleselr .t ha\i nrtlrlkarllcgbe§7éléicn be,ztitnol llz
illlélnlén) \ ezet(jnek.
§zakteliilclan !liljcgili ali cl árá\i tilllrlák. golldozáji nlódszelcl, Lrc\ tzclcjól_

_ elkószrli a lé§7legben iiulallolliloll dolgozók llLrnkakör,l leilli\l]t. ér slii[ség szerint aktLralizLilja

- gon.lclsLirdil, a szaknlai és egléb dokLLmenLtrrttok lzaliszerii ós,iogs7elii elké§7íté\élól.
_ acsopoltbata dzi)knrtll)káiátlóló\cntcelleni;17i-é§enijl f'eljes)Zésr l(éllil.
_ ilá\belij1\ll§lat()t arl a lé.zlcgcn t'og]l1lko7tatottak illetlnén)éle. illennén\ ellélilésé],e. nrtlüklrbéléle.

itlltr]nr87ásála. esetleges ilr]sbeli llg)c1lllcllclósóll.
_ mcg:zc|rczi szakl'eladattin a dolgozólr ltcllcllcsílósi rcndiél.

§€siti tjZ ill1ózllrón}\e7etij humlillpolitikai lelnd.rlaillal, cllálisil. c]láiia a7 ebbe] . LólheI lihi?lrt1
fulad.lt()kal

_ a ..Kilzponti Flektrrlnikls N}il\ánlinás a j7olgállatá.t igerlbe telil[riil KL\Ysll- in]ilnrlatikaj
lendszclón kcrc:71ii] iajlténii ielentések elké\Zitéséelt. tlzok cllclliirzósóól1

JclróIendszeIe§ házi segitsógn} úitás koordinátor hiztositja:
.\z elltitolt lztlnó]} scgól} li!ás:l eserén aZ iig]eleles gondoz,.in,ll r hcl}s7ir]cn tijriénij háll1dóklalilr

_ A scgé]}hí\ás okilLll §zol:!.ilo Ploblónra lncgoldáí éldekében \7iikiése\ .uon nali intezk€dé\ek
lllcglélc]ét.

, 57iikiég esetén to\ ábbi. aZ cgószsógiig} i és szoeiális alap- é\ szakellálá\ körélre tarlozó ellálás
, kc7denlé1l\ ezéjét,
_ ajlrnd(rskodjk 1sonriozrik srrjlit lelszcrclósc körébell nlobilteteíbll- ke\Zenleti tr]\ka. tL\ábbá a e\oN

1lcl} r7írlrc elkeZésheZ sZiil.ségcs kiil]ckcdési es7kö7iiklól.
_ Colldoskodik a készenléti nltlnkát \ógziik beoszlásálól. hel\ettesité§el.(jl. elélhet(i§égénel

biztosílást]lol,

N|Unk,lköréhe taíoZó feladátok. lo\,ább,t:
_ Kapc5olatoi talt a ..a;olldos(jla' diszpécSerl(öZpollllal ós a s7olgáltató\a1.gondosko,Jik a s7er7öclések

aklUeliZáláSáról,
- VUnk.tid!,|élrclr fogad]a a Scgéi} hí\ások.rt,
_ A lLlkolság kö.ól]cn 1ilnlediló a]a|ellátrisi igérrlek lol1anratos lig1.1clrrlr)cl kíSórósc.
, ]\7 inté7nlén) t]ltal biZt()sitdt slo]gá]latások, gondo7ási lé|a.:lat,lk ellz]tásának koolrlirlácit;ia- a szaknlai

ll]u l\e összchangolása. s7el\ezesi. \ezeléSi lcledtl1ol( clláláSn.
_ sziiksóg \7elint. de legalább ha\onta esclnIcglrc:Zilóst tan.

tl §zociális nLLlll(e.!}akollal] harékon) ságiüla[ és hatásossirgrirllk clóscgitósc,
.\..Kijzponti 1,lekrroniktr. \]\ il\á]ltaltás a \7olgáltitást igell)be \e\ij[ll;l ,KLNYSZI' ini'onnatikai
lcnd§Zeléll ke lesztiil tinté nó ielenlések elkói7ítósóórt. a7ok e]lenólzé§ééÉ,
ü,ndo.kodik .l 1eladateLláíisll07 bi7torított áll1llli rrilltoLati, elsZr]lnolá5tjól. a sZiiksése\.jelentéj
elkéizíté\élól az állalni li lrlarló ícló

A jelzíír.ndszcres házi segít§égnyúilá§hnn rószt yt\,ő gondozók /készenlétet teljesitók, megbízáso§
jo$ is7ontban á|lók/ felndára:
- lcgél} hi\ ás esetén haladektllanll ]ilkclcsik aZ jgólr) t]e \ e\ őt.
- a ,cgill lri\ ás okátll szolgáló ploblé a negoldási ó(lckótrcl, !/iik\cger a7onllali inlézkedé\ckel

nestesZil(.
- NlUrlklú,lkla)l Polnos (lokUltlcnláci(ít \ e7etllek,
,sloros kapcsolntot ttllttlnak aZ €l1átdt háZjol.\osával. a kől7eri nó\éllel. a sziik§égei esetekben

eg} i]ftllliikildnek.
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Áz Itliisek Klubiának gond()7ói l1 klLlb\czelij ilán\ ilzisli!:rl régzik az c]lákrltak sloeililiJ. mentlilis és
cgéSZSégiig) i gol]Ll()llisiit.

-{ klub\cz€tij 1'eladatll:
- Kijl\etlcniiI ir,ánlitja és elleliirzi a kltlb dolgozóina]( nrunkájá1.
- F.leli;s a kltllrtasok nlegfilelii lizikli ós rrrtllláli§ ellálri§rinak bizto§ítá§áeí
- Szel,rezi a klttb ltclr ile!!eitlek lendben tartásál. a higiénés eIijirt]lok betalláSát.
- scsíl!éger n}iljl 1 klubtagok szcnrel\i higiénéie bi7rositásához.
- Sze|r,ezi a kltrbt.rgok kulttllális plogralrrial1. lbg]elLozratrisrit,
- ajolldolási. melltálhigiénós ícladatokb.rn t.-\ éken} en És7t \ es7.
- F-eleJ a dcnlcns 1aqr)k \Zaknlaila9 n]aqas Szilltii cllritá.áéí,
- A szocjális nlunkatár,r szcrrezi és vé_qzi a klubban a <lemens csoportokkal kapc.olattls sza(nai

,||, ||\;|. |||J'\hJ 1 :r,,,,| ,z,,(.t i. -. r,,rri_
- A/ jdij§ck klubjában 1bl)ó gLrndozósi(e\ékelt)segek iltin} irása.
- A no|lllatil állalni ttilltogatás tene7óSó!cl. clslánrolást]vaI lapcsolliok adnri]l]§7natí\ 1'elá,]at!rk

eh észése. clijíl1 n} il\ állt:lltások !e7eté\e-
- l(irzremúkajdik:l ]izenrelr i tórítósi dijak nregr]llapitásában.
- Ellál]a aZ idijsek kltlbiába]l a sZiiksóSes ndnlinisztllició§ 1'eladatokat.

KaPcsolatot taí a társa(la]rrri .zerr ezetekkel.
, Köllelnüki ik a gondozotlak é ek\édellné\el kapc§olatos iig}ek intézósóbcn.
- A sLnldozoftak betcgsóg lnial(i lti\olléte esetén gondoskodik az élclmczósiikltil.
- N{cgszcl\eli a gondo7ottak fizikai elláláSr]t. psziché§ golldozllsát.
- Gondoskodik a gondozottak cólszcí(i és haszno\ te\éken]§é:!ének. s7enlélYi ós kairlr)czctr

higiélléjónck biZlo:iitá§áRjl.
- cjolldosLodik a denlens ellátoltak állapot liltnéréséliil. szen,ezi a delnens ellábtlak nleglé!ő

képességeinek llleginzésórc ós 1cileszléséle iláll}rrlti proglanot.
- Eg} i]llniiködik 1.ielzi;|endszercS házi scgilségn} íliiá§ kooldinátolá\ al.
- Fg\iiftnriiködik i csoPoúok. lés7legek \c7cti]i\cl,
- Fe]cl a..l(öZponliI]lektrcnikUsN\il\ánlarlásallolgállatásligén]bevevijklajl ,'l<F.NYSZ1" intirDnarikai

íclld!lerén kelesztiiltiilté]](j.jclcnlóSek ellé5zitesééú. azok ellenólzéséért,

HajléktaIan Személt-ck,(tmcncti Szállása ré§z|egYezetó fe|adataiI
- SzeNe7i. !,czctinZ igéll}be \e\ijk \7ociálii. nlelltális ó5 cqós7sóqiig}igo dozti5il,
- Kicnrcli léleLIaLa segit§éget adn] a hailókta]an személ! önálló élet\ itelének nteqterenltéséhe7.

VisslaLéIé5ének §eaítése a 1llLlnkaelópiacli
- Flóscgili ahailéktalan\zenléheknekas7ociáljscllitásokigén)be\ételét.elélé§ét,
- Felel az igénl bc vcr,ők rncgl-eleli] szocitilis é\ mentá]iS ellátásáén.
- l:elel e_.KözpontiEleknolrikui],i}ihánl.jlltisalzolgáltatásti_qén},beYe\őklől KF.NYsZl" jníirnnalikai

lends7elón kcrcSZt iil törl énij j e 1entések elké57ítésééí. azok cllcnórzósóórt.

A H.rjléktalxn szemóhck Átme eti szállá§án dolgozó §zociá|is munkát:irs ós scgítók a lészleg,Lezetii
irálltil.isá\.ll \,é!.Zik. a komp§tenciáiUkba la oZó léládatokat,
Killöllii§cll:

- jcgilséget n} il,jt 1 haijéktalan §7clllól) ek nresGleló elet\ itele kialtlkítLisához.
, elij§esiti a s7ociáli9 clláláSok igén)be\ételér.

fi ziktli e]látást]an Scgitségadás.
t'eliig\ elcti ic] lcg(i nrUnka lniiszxkbeo§7tás s7elint.

- elijscgili a hailéktllan s7enról\ck haslnos slabididó ellijltését_ nlulllahelr keresését.
- albérleti leheliisógcl. alkalmi nrtlnkllt kiiz\etit,

k|óskorúak Gondo7óhri7a ró§zleg1 czető íeladatni:
- I]elell;s ilz ellálotlaI rrregleleli| fizi(ai es rnentáli§ .]]árÁrÁólí

Cottdoskorlik a gondozási tcrl elkéslíléséijl,
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_ Colldolkodik a §7iik§éges g\óg}szelek NsZellésélij1.1álo]ásáól. n\]l\ántlrlTárálól,
_ \'óg7i és ilánvitia 1z ol\os tLtajita!a altlPjálr. btlc!c], g!óg}i7crclérét,

(]ondoskodik eZ egészségtig) i ós cg\cb aLlnlilli§/lllici(j \ eletejélól
_ RélZt \ cs7 rll!,rltálhig órlcr 1i1.ldafuk ellátisáball,
- AZ clliitottak J7en]él}ej iig}ei]lek inlé.,é.ében s.3itsógct n}úlit.

Nlegszen ezi az ellrittlttrtk sllrbadid!,iéllck haszlros clröllését. t'o_!lalkoztatilslll.
Condoskodik az cllrltotta\ pónu ó. órtókrrlilrálllarlaia \ezetésé1.1,
Fl\ es7i az eli;golldozá\ia1 k.lpcsolnlOS 1clrdelol,a1.

- tcladeta a7 úlj ].lkó iogadisa ér beille.Zkedésenek sesilése,
_ 1:clcl .1..l(ii7pont]F]ektlon]kUiN\il\.]nt.tltatsaszOlgriltatá,tigórtlbcitrijl,riil KL.\YSZl" irtlilrrlllrlikai

rcnd§Zelén kelesztiil tinlenijjelentése( elló,/ilc5óórl_ a7ok cllcnő17éiéén.

A GondozóháZ g,JndOZó munku(ái,§.linaL felidaía:
_ ,\ napi gonclrlzisi teelldiik ellatli§a i slaknrlii prlrtokolloli. illct\c a nrtlnkili|jri lcij,lis izerint. a

doktrnrerltriciilk rcrrdszcri-,S ó: polltos \c7etése. a7 jntéZmen)ipl.(rg1.1nx)kon \lll(' léSz\étel.
AZ elliitoll.Ik isén} einek. éldekcinck l'ig] c]cnlnlel ki§élé\e.
Á l.rktiszobrj(bln a ktrlLtllál1 ka]I1l)czcl. h]g;élléi rcrld kialakítliia- otthonossr] tétel€,
Az élelmezessel kaP!solatol gondLrzój lcladatok \ ég7é§e.

,\ lak(ik lrlhr]Z.ltiillak- frtl.ullinl ág) l1.1)liiiónck l,clldS7eles cselé]e,
- A lekók lcsti ápoláia.

AZ ol\oS állel rcl)dclt tclápiáS kczclósck.1llttll1illo\ teend(;k \egzése.
- .{z ol\ 0s ütajillSn szclinli irrjckci!í/ás. g} óg] 57elelés,

,\ lakó( egéjZsesiis)i. szociL]lis. nreI)lális állapotá]lak 1irl)nnlatos tj1r\ele]llrllcl kisórósc. az ó\Zlcll
!á loZások .iclcntós. a lé\7lcg\ e7ető leszele szljblln \ag) imsbttlt,
,\ gondo7ók §zánlála elijilí doktlnlent/lciók \czclóJc.

- ,\7 ilrtelpeN7onáli§ é§ tál§adalllli kapc§oletok Lialekilásálrak scgilóic.
_ Al cg}óni ó5 c,i,)p,)rlos 1ilglllko7t.ltásban ralr1 terélen) l!sZ\alcl, Al cllátotlak §Zaklen.lelé\rc.

.z t, tiz._,rl t, , rl, Llk..zrt.,<. kr.rr...,

A lészlegnól do|gOZó §Zociá|is munkatáI§ felad:tt:t:
- NIjnd.ll ]il.!í ró57órc a cól§7elii éi hllszllos t€\éken\seg. illetre elfo.rrlaltsrlg lzenezé§e (nzik.li

kll]tul ális éi s7ómkoztató_]ellesii 1bgla]kozrrltis]
, Foglalko7tatá§ban Ieszi\e\ijc$}Dltokkialikilasa.
- I3én\ szelinli loglttll,olltjtrisi fonrlák biZlositása,
- Kapcsol.Ittaíil..l talsintéZn]én)ekkel. ol(aiási ilrtó7nrén)ekkel és tálsada]ln] 57el\ekke],
, 

^7 
ellátolt testi-]elki eglensúllának. aktit itása lanntal,tásálrnk. lncgijrZóSónck clós!airc\(

- 
^7 

€llátást igen\ be \ e\ i' rrtenr.ilhigiéllés cllálás,r.
A kont]iktuihel]zetek ki:rlakulásállak nlegeliizósc ór,L{cl,óbcn c!\óni. csopo!1o5 megbe:zelések

- \z elllilottak csaliidi és 1álsndallni kapcSollrta] 1inntallá§árlak bi7toiit'lsa,
- A golldLjlási lcn ck lrrcglelóSitási
- A hi(élcl g\aLorlásállak scgitése.
- Al inLéllDólr!cn bc]íili kijzii5Sógck. rálsa§ kapcsolatrlk kiallrltrlá.anlk é5 míiki é\ének segiléie.

ldósek otthona rószlcglezctóinck liladatiiI
Felelós aZ ell'ltottak l]leg]eleló llzilai ós lncn!ális cl]átásáé11,
Gondoskodik a gondozilsi ler\ ek clkószitósórii].

- Condoskodjk a \7iikséges gltlgrszelek beslerzósóliil. tárolásálól. llvi|\,ántariásáltil,
Végzi es itán) ilia az on os LLl.rlilása al&|]ián a betegek !l} óg] szelelését.

_ Condoskodlk az egér7§égiig} i é\ eg) étr idnrinlsztráciLí \ czctósólól,
Részt t esz nentrilhigiéllés lil.tdirtok cllátásában.

^7 
ellátotiak s7enlé]}ei iig\einek inlólósóbclr scgilsógcl rl} ili1

_ Nleg§7en ezi az ellátottak szab didcjúic( hi\7 ].i .ltiiltéiét. t'oglalkoztiiá§át,
condoikodik az elliitott.lk Pénz és anólnl} ]l\ álllirtá\a \ e7etésélől.
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- L-l\,éj:zj az clógLrndozással kapcsolafus 1clildOtoknt.
- Felidata aZ ili lakó tosadilsil éj beilleszkedésóIrcl( segitése,

Gondoskodi]( a denren§ lakrjk intenzn gond(l7á,ii c\oportiállak niil.i lcló5ériil,
- Felel :t ..Kijzpont] El.klrclljkLts N)il!áll1árlá\ .l s/ljl!ll]ll3lt]\( jgen}lre \e\iikról ,l\|NYSZl-

inlilnrl.rrikai rendszeren ke|e\7tiil tiilténii.]eIenrések elkészílósóórt. aZok cllclrii|Zósóórt.

-{z ldős€k otthona gondozó nlu kátársain:lli l'€l'rdnta:
, A naPi gondoz?jSi teendijk cllátása a 54klnili prulL]kollok. illet\e a lllUnkakijli leí|áS szerint. a

dokUlllcnlációk rcndSzclcs é§ ponto§ \c7etése. az intéZllléll} i pro!!íanrokoll v.tló lósl\ étel,

^Z 
clláloltak igéll]einek. éldckcinck li1r}clenrl]rel kisélése,

, A l,rk(islobákban a kllltLlrált kiirn}ezet. higiéné§ lend kia]akilása. otthürL]jsá télele
Az élelrlezéssel kapcsollitos golldozLii feladalok véqzése,

, 
^ 

lakók üházatának. \alanlil]t ág}lrell,iiiéllek tertclvos csoiljc.
_ A lakók r§\ti áPtrlás.r,

r\7 or\b\ áhal lendell lelr'lpiri§ kezelések- általállo! 1cc]]dijk !ógzó:c,
_ Al ol\os tlttl\ítá§a i7er]nri iri]ckcióZáS. g}L;s)szelelés,
- A lakók ege§7segiig} i. izocil,tlis. lnelltális állapotának íbl\alrritos í]g\clcnrlrrcl l,isóúsc. il ésZlell

\ á ho7á\ok .i§ le n lósc a rósllc:|\ ezetij lészéle s7óbarl r ag) ílá sba n ,

A gürdol('rk sZálllála előií doktlrncnláciLjk \czetés€.
AZ inlelpel5zollális és tálsadalnri kapcsolalok kialakit'lsántlk §egitése,

- Az eg]éni és c§opol1os loglalkoztaláslran valil terélen} lész\étel, A7 ellátottak s7aklendelóslc.
.z,rr,,, rz,lll, t ; rr,, .lka.,,ilc,(. kl,<l(.<,

Szociális nrunlQtlirs (szo(iá|i§ é§ terápiás munkatáís)

A 7rciális § lclápiás lnUnkatál§at a7 inté7nrén) \ c7ctii ,]c\cZi ki és g!akololja lelette a mtlnkáltalói jogokat.
lvltrrlkirjrit az intez nl én1 ve7et(i kijZ!ctIcll irá]1,,-jlá\i nrelle11 Végzi,

Feladah:
_ Fogadja a, i,i lakókll. tjg}elemInel kiséli a heilleszkedési]ket.

RéSZt\eszaZeg}énigolrdo7ás]tclvclkészílóSóbc.llg)clclnnlclLisériítIneg\alósulását.
érLékeli .lz ejéú eleclmén} eket ós cnnck 1}r.rfu]clóen nródositia az eg\ éni gonclozlrs i telvet.

_ Es] iittlniiki ik a sondo7ásicg\,!ógckkcl,_ se_qilséset n\ilit aZ ellárott életvczctósébcll,
RósZt !,esl a lakó( nlent'llhigiénés eilátásában. a bcillcszkcdós clijscgilésében,

_ [lósegíti a lakók és hozzátanoz,5k kapcsolallal,láSát,
Ak.rdál)oztatása. illetve tá\oljólc cse!én hel\,elte!ité5él a lntlnk.lkanben lne:ue\ezett hel\eftes látja el.

5. AZ i tézménvi munka iránvitását scgitő fótumol(:
_ vezetői éüekczlcl.
- csopoí. ijnállLÍ :Zcr\ljleli e{}séq élteke7lete.

lnunkalálsi nlUnkaéÉeke7let.

Ve7etij] óllckcZle1:
A7 illtélnén} !ezetóie sziiksé!. szelillt. dc ha\onta lcgalább cg),alkalol]]nraI !ezelói éíekezlele( taí.
A te7etői ónckcz]cten részl Veslnek:
- inté7rllélr} \ezctó.

inlélnrén} \ ezetii-ltel) ette§.
be]sii szel\ e7eti eg} ségek \ czctiii,

A \ezetói éITeke7lclcl a., i1,lóZnrén}\ezerő hh.ia össze. § gondoskodik aZ éltekezlet irá§beli efilékc7lctiijónck
elkészitesérijl,
,\ ve7ctiii óítckelle1 leladlla:

l á.jékozódás .r belsó szen c7cli (,q\,sóeek. szaknlii laiziisségek munkáitjrói.
A7 intéZnlón). !alaltlinl .t beIsii izel\ezeti eg}ségek. szaknlai kijzijsségek aktLrá]is és konkrct
tclini\al(iinak áttekintése,
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^ 
kooldinácio§ lellrdan]k. .lz ,lklLláli, plOblénláL. lllunkiJz.l\elési. 1ejlesztesi jataslatok

nlegbe5lelése.

C\(rpQL! (inlálló \Zaklnni eg\ séq] élteke7let]

^ 
c§(rpl]I1ok. belscj szenezeLi eglségeL lczctó1 s7iikróg s7clint. dc lcgltltibb ncg\ cdi\ cnl,ój]l

c!lpol 1al tckc/lcL.i tal ttnJk
,\ c\opoú (inlálló szaknlai eg\ség) éíellzlclól i szakm.] cgrsó! \clcliiic llí\.i. a!\sl. é\ \ezeti, il1,

gondoskodik a7 ellrlékc7tclii clkés7itéselijl,
-.qZ é ckcl1.1l. ]ncg kcll lril rri a csoport r alanlenn) i dolgo7(]i:it.
-.A cso}xJlt élt€kezlet leladala:
-r szcr\ezeli eg)ség §ltell ictij57ik al:lft \égzelt nltLnká.jának ÓItókclÓ5c.

! a SZcl\czc(i cg)Sóg ll]Lllrká]ában tilpasztaJt hiánlosrágok l'eltálá\a é§ a7ok llle9§7iintciórcrc
it, <zk.,(..l <:l],.- rrr rzi.,r,
r l , l rr.:r. .rrr Lr ll. ...

D 1 szel\ ezeti es] \ég elijtt rilló leladalok l]lcglöga]lnaZása.
o 1 szen ezeli eg) \ég lnUnkiür]t. nltLllkákilzaissógcil órjlllij.]i\,t!la1ol lllcsltilg] lllrisll,

I)olgo7ói nlunklléltekeZlei]
,\7 intó7lnén} \e7etó]e s7iikség szeliltt. de leg.llábL] 1él é\ente eg} nlkelLrnntal ij§szdolsozói
lnLlnkaórtckc7lel§t taíi.

,,\7 éíekc7lell,e 1|eg kelI hnrli a7 intéznlén\ rallrnlennr i dolgozóirit,

Al illlóZlllón) \ czclij az ijsszdolgozó] óncke7]eten:
t]€slánlol aZ intélnlén) €llcl1 idijS1.1L ilalt \óg7c( nltlllLájáól.
éltéke]i a7 inté7nrén} prngranl]ának. mLrnkaten ének 1el_jesitéset.

ónóLcli az i]üóZnrólr} bcn dolgo7ók élet- és nlullkakijíillllén]einek 1]akulá§á1.

iSlne €tia kö\elkezó i(lijllaL leladataii.

^Z 
éltekezlet llaPilendiét nZ intéZnlén}\eleli; állil]a ajss7c

.{Z éltekezlelen leheló.esel kell adni. lrogi a do]go7ók \é]enlén)iiket. ó57lc\ótclcikct kilqLhessek.
](órdósckct tcg}ellek í'el. és a7okm !álas7t k1lljanak

6. DoIgozói érdekképvi§eleti szerve7etek:
.Az intéZntén] \€Zeté\e es\iittlniikajclik aZ inlóZlllóll\i dol!oZó( ll)i dcll ol}rll tü\én\e\ szel\ezelé\el_
anr€l}nek cél]i:l dolsozók élt]ekke|\ i\elele e5 éldek\ódclne.
{Z inló7nrén} hcn Kö7alkalnli7ott] Tarlác\ n]iikin]ik. mel) éR]lekkep\ iselet ellátia á d.lgozók
óídck\édc]nról
.{Z inléln]ón} \ czclósc ljnoldtie. Scgili .7 ó|.lekkép!i§eleti §7el\e7eiek rlriikiidé\ét,
\Z intéznlén} \ezetijiea kiizalkalln.lzotli_iOg\ iszon} ból slli11llizli .josLrk és kiileleletlségek g\tlkolliiánik.
illc§€ telie.ire,én€( m(jdjáxjl. ü ezzel kapc.olet,.ls eliátá. rendjétól. az éI,dekrédelnli .zenezetek
lánlogaláiának lnéltékéló]. i 1rliikinlési féltételeL biln)sitti§álijl. jog\zllhiil\ok ide\(l1latko7ó lcndclkczóSci
rlePiIin lrrcgállnpodásl köl.
Az intéZmén) miikix]ését \e:!itij lesiiilelek, sZeI\ek. ós Liilai5sésc( iiléleiriil.ieg)Ztjkön\\et lell késziteni.
mesoEésélól aZ inléZllten} \ezelóie so|(lo:kodik A jcg)/ijkör}\nck t.nr]ln /nja kell: aZ iilé\ hel\et.
idiiponliá1_ N lncgicIcr]lcli l)c\i1. n lli|-g}ajt llltpilendi pontokat, a tanácsko7ás lén\egól ói ir hozol1

7. fliliii kódcí
A Szociáli§ Vtln[a [1iklli Kixle\e az irun) dó eZ clikai szalril}ok lrclanásáball,
A7 ]nré7nlén} nlunkatálsa] a segítséger kéli' r]ltal kilzölt arlatokat nris személ)elkel ideéí\e a7

idalkai7lö ll(l/7álnío7ói i. c\ak á scllítséget kélii lreleeg} eZé§é\ e l kijzijlhetik, Nenl kiiti a iiio[taúás. ]]i
iz adalok kiizLósólc ]og5zabál! kólclc7i,
Statis7tikai \ag] ttrrlomrlnlos célt slolgr]lLj kaizlés cSa( ol) lnódoll lai óllh.l. llos] a kölles alal)ir]n lu
, illl. |(l\,ll ,..,ll,,l ,llc 1.1Ll .l1,1ll<l

1.1



^Z 
intéZr))ón\ tlolgozó]a. illctl,e tele kiiziji háZla]li\bnn ó|ó lrozzál.rfu]7ójn e Scgitsóget kélii\el ellátásl

igénl lt reriircJ leltá§i. élet]állrdóLi. il]et\e iilijklósi .zerzijdést neln kö1llcl. rnnak g\árlliakénl. il]clii]cg
g0lldnokakénl (i\é\ehnatásosgondno(beosztáiúlr] nl(!Llilstll nenl_ie!őlhetó ki.
Az illtézl]rón\ \ezet(]ie i7aklrrii cg\lég \e7eriik kin.lcsel az ellr]tll§t igén)b!. \c\iik slelnél\iadatiinak
a7ada§édclnilin,\én\ ésaaiDPIttiltal |leqhatálozolla|.1lel]nti ke7clésélól

rv. FlJLZET
Az intézíné,l), gazdálkodásának !.end.ie. bclsó €llenótzés€

l. AZ i éZnón], ga7dálkodásár al. czcn bcliil a kijltség\etés tcllczóscrel. véglelta jtá sár al. az intóznrén)
kezeléséberl lólő raglon hasznositásrirel iiss7eliiggii filid.tto(xt és hatllskölőkcl. a t]ankszíDlák 1iletti
lclrdcikcZési joso§uItságot. a kijtele7ettségvállalás. utal\án}(r7ás. én,ón\cSités. pénziig) i ellclricg}Zés
lend.jét a7 i!ltóznén\ \ ezetij\ el lörtólró előZete§ eg\ e^ctóst kaj\ etiien _ a Vlt\lsZ t czctőic lralározza lneq.

2. l}elsó ellenórzés
AZ intéZnlén} bclsij cllcnóllésének fi cgszeN ezé §éélt. lends7clór)c], kielllkitiisáéú a7 inté7nlón\ \czctöje a
leleltis,

A lrelsij ellellőlzós teladatkiile nragáball foglalja az intez|llén} hcrl lbl],ó szakü].li te\éketl).séggcl
ij§§7etiiqgő íiledatoknt.

^ 
5Znkl]lai ellenij|zések óvcs elleniilzési te|r,alaPián lönénnek.

A7 cl]cnijüési ter!nek tallalnralni1 kell:
1z el]enőrlós loünltját.
17 ellcnőr7é\i teíiileteker
aZ cllenórzés 1'óbb s7emPtlllt_jait.
az ellenii17öí idiisZek nle!lhatálo7isát.

, :r,e lerr,.r,zq.t \e9,,,,.)|l|.l,.\c,,i,.l,
az cllenólZés belie7ósének id(;pontját.
.tZ ellenólZéS tapaszlahtai éíékclósónek időpollt_]ái és nlódját.

A belsó elletlőlzési a :]l0l20l l , (XIL] ] ,) l(onn, Iendelet a]apián elké57itcit t]c]§ij ellenólzési kézikön} t bcIl
í^:l,,lt,rk .z. r i ,t ke l lrrct.z. n c/lli r. (l\ e!</lli
Az ellenórzések tePisltalxtah a7 intóznrén!\,ezeti;1'ol1amatosan óíókcli_ és azok tll.lp]i a Sziiksógcs
irl'rzkr.l<.<,,cr ,,rc, le.zr rl .,r< k<z,|c c lez

A7 e]lenózósek lepasztalataiól. elednlén}éló] a7 élinlcttckct. a \ ilsgált ieliilet Ye7etőit. ! alalllin1 dolsozói
éltckcZ]clcn il intéznlénv dolgolóit az inté7lnén} \czclajje tájekoztatia,
4 bclsó kr:rltloll |endszcr llliiködésének É§7lelc\ jzabil\ait kiilön szab'll\zat tartalnlaZZit,

3.IJcszcrzósek:
A7 intéZlióll) közbeszerzesi tevókcn},séget nenl \égez. A száZczcr l-olint alatti be§7el7ések róSzleles
szabálvait a I]eszelZóSi SZabáhlet tallállllazza.

v. FE.IIZIT
AZ t\TÉZNIENY NIíjxölrí:sÉNtix pógg sZABÁTYAT

l. A köz:tl ka lnrazotti j og\ i§zo n!,, munkavégzésr€ i|.ánvu|ó egyéb jogvi§Zonr- lótrejölte
Az ]nté7|llón} az alkalnla7llttak e§etébcn a belépéskol, lllUl)ke5zevódé5lren. !ag\ határozatlell ideiii
kij7a]kfl]nlazotti kineYelé§ben hatálola nleg. hogv aZ alkallllizotlal nril\en mllnkakölbcIr. lni]\en
lJIlJl(l(k(.lÉ, lillr,, |.t <rr le| |^r 1|k,/l Il-:I
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Az itllélmén},feladataiDak ellálására megbizásos jogviszonv keretében is foglalkozlathaí ktilsős
szelnél},ek§t,
Az intéznrény nregbizási szerzódést kajthet sajáí dolgozqiával n]unkaköíén kiviil eső í!ladatla. hatiirozott
idóle. áüneneti időszakía.

2. A munkalégzós teljesítése. munkrköri köt€lez€tt§ég€k. hivalali titkok m€górzése
A nrrrnkavégzés telje§ítése az inlézmén} \ ezetője ákal kiiclöh munkahel)en. az ott énén}ben lé\ő
szabállok és a nrunkaszezódésben rag},a kineYezé§ i okmán\ ban leííak szclint tönénik.
AZ l/2000, (l, 7,) szcsM reidelct a szernélyes gondoskodást n),úütó szociális intézrrrénlek nriiködósér,ől
tartalnazz.. hogv a munkaszelvezésnek bi^osítania kell a szakszeIii és ellenórizhetó míiködést. el kell
keriilni aZ összeíélhetetlenséget,
Közeli ho7zátaftozók közölt ktjzvetlcn iranyitási vagy e]lelrőlZési kapcsolat Defi ]étesíthe!ő,
A dolgozók ugyanazon nruDkahehen dolgozhatDak. de mellérendeltségi viszon},ban. azonos nriiszakba
beosz§a neln.
KöZvet|en vczető- beosztoll kapcsolatban. alá_ lölérende|lségbcn ncm dolgoáatnak eg}ütt a
családtagok az iÉn}.ítás, elleDórzés séliilékenysége miatt, A munkaszervezésben így nem lörténhet
részrehajlás. szabadságolásban. ellenőrzésben vagy dokumentációban. AZ intézményben
kiilönösen lblrtos eZ az ellátollak érdckében, g}ógyszerelési, adninisztrativ vagy clletrórzési
munkaköI esetén. me]t a szakszefű. szabályos, ,iogszerűen végzett n]unka nenl veszé])/e7leli az
ellenőrizhctó nlűködést.

A dolgozó kóteles a munkaköléb€ laíozó munkát a töle eI\áíható szakóítclemmel és pontossággal végezni_
a hi\atali tilkot megtartani. E7en tíllmenóen nem közölhet ill€téktelen személl),cl ol),an adatot_ aDel},a
munkakórc belöhésével összcíiiggésben ju1oll tudo,nására. é§ amel}'nek közlése a munkáltatóra, vag) lnás
szerrré l1,r e h átrányos következnrén},ekkc l j árhat,

AnrcnnyibeD jogszabályban elóil1 adatszolgáltatási kótelezcttség nen áll f'enn. neln adható felVilágositás
azokban a kéldésekbell, arlelyek hivatali titoknak nliniisülnek. és amelYck nyi]vánosságla kelüIése az
intéZDén} éldekeit sérteni.
AZ intézmén}nél hi\ata!i tiloknak inósiilnek a kö\elkezók:
. a dol3ozók szernél}es ada§édelmével. bérezésével kapc§olatos adalok.
. az !gén),be Vevők, gondo7ottak személyiségi.jo8aihoZ fiiződő adatok.
. a dol8olók. isénybe vevők. 8ondozottak egészsé8i állapotárn vonatkozó adatok.
A hivntáli titok mc8sétlése í'egyelnli vétségnek minősiil, Az intéZ1rény válanennyi dolgozója kötcles a
tudomá§áft] iutott hivatali titkot nliDdaddig mególizni. arlíg arrnak közlésére az illelékes fele(lesétól
engedélyt neI) kap,

A rl5/3015. (xll.23.) Kofln. rcndelet szabál}ozása alápján a7 elektronikus n)ihántaúási rcndszert az
adatszolgáhatási kötelezettsdggcl rendelkező munkalársak látják el. mel\nek részleles szabálvai
szabály7atban kerühek lnegtratárczásra. illetve a f€lada! beépiih a munkatársak nl(nkaköri Ieírásába,

3. Munkáltalói jogköI gyakoílÁsának rendje:
Az illlézn]ényeben foglalkoztatottak Vonatkozá§ában a jogviszony lélesitéséról és megsziiDtetésélól az
intéZnén}vezelő dönt.
Az illennén,v. a lnunkabór nlcgállapitásilróI_ az illc(llté },eltérítésól. az iúsbeli fig\ehnezielésr[il. aZ
inléznlón}1 ezetó az intéznléi) eg\ sé8 - \ ezetó iúsbeli javás lala alapján dönt.
A részlegvezetö átruházott hatásköíben önállóán dónt az intézmén\eg\ség nunkarcDdjének kialakitá§áról.
a ícndes szabadság kiadásáról. a túlóíák elrendelésélajl. a lbglalko^atottak teljesitményének éltékelésériil. a
kötelezó képzésck teliesitésélrek fig)elemmcl kíséréséról. §ziikség esetén a sZóbeli figychneaetéslől,

4, Nyilatkozattőmegt4iékoztató§z€rvekré§zér€
A tönregtáiékoztató szervek munkatálsa;nak tevékeny§égét aZ intézt ény dol_qozóinak az alábbi §zabál),ok
betartása tellctt kell elósegiteIiük:
A teleYizió. a rádió és a7 ílott sajtó képviselőinek adott nlindennelllii feh,ilágosítás n} ilatkozatnak minósfil,
A t'e|Yilágosílás-adás, nyilatkozaitétel esctén be kell tanani a következő eIóírásokat:
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AZ intél én}l érin(ó [éldé5eklrel1 a tLl_iéf,ollilá\rll. illci\c rl} ilntko7atadl]sla a7 intélnlén}\e/elij
\ag} az általa csctcnkélrl lnegbÍZoll §Zenrél\.iogo§tlll,
El\áús.hos]:ln\ilatkozatoi:tdóatőlllest{lékozrlltóe§/li]/irknrullkalál\ainakUd\á.ia§.konkrér.
Szabetos \álaszokit adion, r\ kőZő]t adnnrk sz.lk\Zelíiségóérl ós ponlos5á!.áélt. a tén)ek objekti\
iSlDcnctóSóón a lr\ i]atkozó tilcl,

^ 
ll}ilatko7atok nlegtételekol minden es€llrcjl tckintettel kell lenni i hi\itnli iitoktallásm

\ !rnatkozó rendelke7ésekrc. \ alirnlint az intélnlén} .j,.1 ltirncr él,e. és étdekeire,
\en arlható nlilaLkoz.ll 0l}an iigg\el. lónn)cl ós kőliijmélln}el kapc§olatban. anrcl)nek idó előtti
n\i]\ánosságm ho7atala a7;nló7lrlén\ tet eke n) \égé lren Za\arl. dl illléZlnén}nek anlagi. lag;
clkölcsi kárt okozni. to\ábbá ol)an kóldéseklijl. amelleknét a Llijilé\ ncln e 1l!,iIalkozaltc\ii
halá5kóúbc taíoZik.
A n i ilatko7atte\ iinek .joga ran an,a. hog) a vele kélziictt ril)ol1 kósz alr}a3át a kij7lés elijft
megisrnerje. Kéllteti a7 iljsagiijt. ripoíeÉ- ho3} az rn)ignak izl i1 íószót. anrc]} a7 ó szavait
tal,talfiazza. kiizlós clőll !clc cqvczlcssc,
Kiijtijldi sajtószeNek lrrunkatársainak n) ilatkozat csak nz intalnrón} \,clctii cngcdól} é\,el adhanj,

{. A munkiidó beo§7tá§a
A hcri nlurlkaiclii,10 óla,
AZ intéZnrénv nlunkalendjét a hel}i arklttsirgok_ igénlek ll!!Jelenrbc\ótcló\cl az illtéznlén}\e7etii illlapitia
rIeg, 

^ 
nltlllkaidő a kine\e7é\iokrnán]tralr. ]ilet\e 3lnUnklkini leilrilon liisliléSí. kcliil,

5. szabad§ág
AZ intéZnrén}\ezetii aZ é\es lendes es lendki\illi szebidSág ki\,órcléhe7 elő7etesen a munkahelli
!e7etókkel e!l)e7tetett ten,e1 ke]l kés7iteni, A lendkí\iili és filelés nólkiili szabadSág clrgedél)e7éséle
n]inden eselben c5ák aZ i léZnén}\ezetiijogostl11. eg)éb cscickbcn a kőz!etlen lllunkahel!j \,ezetij,
A dOlsozóklt nlegilletó él ki\ett szahadságlól intézDén],eg) sógcllkónl ós inté7lnélr) i s7intell i5

ni ih ántallá§1 kell \ ezetni,

6. ,4. hel}ettcsités r€ndje
i\7 inté7mén)ben tol}ó lnunkát a dolgo7ók ]dijleges \ag} ta11(')s tá\olléte nenr a kidti l} ozhatia,

^ 
dolgo7ók tá\ollótc csetórc a hlrl!eitesítés rc|dszer,élrek kidolgozása Il !ezetijk tekinle(ében aZ inléZnó11!,

rezetiljének. eg}élr e.elekben .lZ adott szelvezeti eg}sóg \czctőiónck filadata. Rés7legek közijtti
hel}ette5ités a7 inté7lnén) ve7etőiónck cngcdóhé\el lehetsélles,
A hcl\cllcsílóssc] kapcsolaios. cg}es dolgozlikat órilltii konkrét léladirok.tt a nlunkakin,i leitásokban ke1l

lijgZiteni,

7. Nl nkakő,,ők áttdá§a
A7 inté7lnén) \e7ctij b.oi7tású do]gozói jl)Llnkakiirének átadásáÉ]. jllet\e át\,etelélijljeg}Zijkirl}\et kell
lilvcnn i.

AZ áladáslól és att\,étellij1 késziiltjeg\7ókinl\Yben fel kell tiillletlri:
- a7 átadás-át\étel idóponliát.

a nrLlnkitkö el kaPcsolatos ráiékoztatást. tblltos:lbb adatokat.
a 1'ol),anlatban lé\ij konk]él iig)eke1.

- al áladásla keliiIij eszkijzijket.
- ,/ ilr{ló é§ át\eVij é\7le\éielejí

a ielelrlét,ők aláirását,
Al tiladá.-át\éleli e].iáIást a munkaköl\ákozilst kii\etijen legkésóbb l5 nipon treliil be kell li,iczlri, A
mtlnkakin attxdá §-át\,éte lé\ e l kal)csolaios eljálár leli] l} tatásáló l a nlunkakijl szelinti f'elettes \ezelő
3ondoskodik,

8.Az intéznénnyel munhszeúódé§sel és kö7alkalm2zotti iogviszolllüaD ál|ó dolgozók to\,álrbképzóse

AZ inléálén) a tanUlá§btln. to!ábbkép7é§bell azokat a 11olgozrlkat lálnoil.ltja. akiknek ntLnkaköíiik
beti'ltéséhez nélki]lóZhetetlen a képzés á]tai n} úLirott kéPesités nle_qszelzé\e,
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.{ l(\'lbbkép7é§ kö]t§elei]lc7 \ eló hozzijeítLltjs Drellékél a lendelkeZésl,c áll(í ös\Ze!!. a t(]\tibL)kópzósiIli,tk.
cls .1_1elenlkezill szlnra aJl1l]án ér ente l trlr ábrbLóplósi lel \ Lren kel1 l'eliil\ i7.gálni
.\7 ]llle/rllérl} \ cZeliile iOsOjtllt (antLllltt'llt) i szelziidést ktjtni.

g. A munkáb;r jííás. lt nrunka\ ég7és költségeinek nlegtóritósc
\ lllunkáltnó kiitclcs a n]tlllk.ibe .iáftis kaihsé!:ei1. lt|n k nle!,Lhrtii[r7o1l százallil(íl a \onalko7(r
lcnd.]Lclések érrelnlében nle3télitelli,
lll l rlo1gozonak alkaltttazása Lrtt]n .l nlunk:iha jáús kiiriilnró1l]c]bcll \tjllozr]\ 1llt be, a7t ill

10. Külföldi kikiildetós ós napidíj .lszámolás.r
1deiglenes kiiií'iildi kikiildcteslől nlunká]tatói joakő|ébcn a pol!áíncsltr rendellezltet,
,\7 cllcrldelésheZ cSatolni kcll c Szabál)zat nrclléLletében sleleplii..Kiiltijldi kikii]dctó\i Lrtesilrlj éi
kijl§égel\lr]mOlr]r' li)lnlan\onli.lt\iül\t, r\ kilijhött ti]l1rran\o]1)tel\án] és a csat(]1hanj dokurl)cnlt]lrlok
alal)itin a kikiildeté5 e]rcndclósót az ijnkofl])á]]\Zal szcl)lél\leti iis\ inleziije kes7iti elii, cl.cndcléj tlán
átadia 11 kikiildijftllck, ,\ liiill§ógcls./álnoltis ll((jllgostl|. a teliesitést kii\etően_ bankruán]ára Lltrrlással
li;l1enik, Kélesl€ indok()li e\etben napidij e]óleg bi7to!jlhaó.
\ ll.lpHil 5(l%_a iál. ha a k]ki]ldcró\lrclr ró:Zt!c\ij ,r kikiiIdctés Solán telies e]lárá§t sZállásl. nllPi
hálonrsZoliélkeZésl kap,

1l. Igrób (ámogalásOk
A nrtlllklllt]ló lalnOgaLhtlLia a l,ilzalkalmazott kultUllilis. _ió]ét]. egós7sógiig} i sZii[ségleleinek kielégítósól.
ócll,iiliilnlél])eik ja\ iláStjt. alnenn] iben tin\én], kol]n'ln\lendelct. i]lcl\c ,l KaP\ iseliltestiilet
ki]]1sóg\ clósi |end€|ele azl lehetó\,é telzi,

l2. NIUnk{r haj ttalás
\Z irüóZlllón\ a ](ajzalkallrl.1loll íésléIe kail§ég!elési eloiftin}zata telhéle nl nkallhát bizlosil,
A nrtlnkeltlh. .jUlttlltjSra \ onatkozó szabál) okat tl ._NItlnkal1lha.itlttatási s7abá]\ 7a1" lirlallnelza,

13. Tel€fonhis7n:í|at
Az i ló/)r.ll)ilc1.1l]nok kiiztelheit al intéZnéll} llzeli megahltál]o§ioll§7abál}okszcilll.

1]. S:tját gépkocsi h,lszná|ata
A saiát iLllaidonú gópiáílrrii\ek használilánaL lérilési diiál és el\zrinolá.i |enrlszer,ét a rllilrclcnkor óI\ón\cs
kijzPonti eliiiü]\(rk l€ndelkezesei. illene az ad ój ogsza b:il) ok szel]nt kell kialakiiánj.
s1]:itgepkociithi\xfulicélma7intéZnlén}\e7etóeló7eteiellgedélve\e] lcrc1 igóll}bc\!nni

15. Kártérítési köt€lezettség
\ kij7allálrlla7otl a kii7lrlkilrlla7ott] .]C)9\ iszon\bói crcdó kijtc]czctlsógónck \ólke5 neg\le!:é§é\el okozoí
láIóí LárlériléSi Glelóssé_tgel ta OZik, Sztnldékl.rs klirukozir. esetén a kiizalkalll1.17ot1 a tcl]cs kárl kiil€les
nlestélileni. A kij7xlkalnl:l7ott \érke§sésél€ lekintct nélkiil i 1c|]cs kárt kijtclcS nleglél[teni a
\ iii7a§7()lgáltatá§i \ag} elr7árlloiá5i kiite]e7ett5éggel át\ett (]l\nn dolgokt]3n trcki]\clkeZett hir]n] eietérl.
Nlllchc](cl iillalrdóa]l ijrilclbcn taíl. (ilálóllsosnrl hi\/llál. \ig\ Lezel. é, azokar.ieglzék \ag\ elirl|cl\ó1l\
n lapián \ cttc át,
,\ há7ipén7tál ke7e]éré\ e] 1rlegbj7ott És7l€g\ e7etii téleló§ a7 ákala ke7clt !ón7 tckinlclób.n

16. -A.n\ági l'clelóssóg
Az ]ntózlrrón) a dolgozó nlházaláben, hiszlrálili tálgtaibalr a lrrLlllka\óglós lijl}.nltin bekinetke7ett káró11

rétkes.egre tekintet nélkiil ielel. ha a kln .l dolgozil nlunkahel)én \a9\ nllls ]llcgir|7ésrc s7olgáló hel]en
clhch c/clt d.lllokbnl] kclcll,c.zclt,
A dolgozó a \zol,ásos szclnól) l használati tálg) akat nlcglraladó nréíókii ós ó.lékii hnszlrtill1Li éltékeket c§xk
aZ inlóllnólr)\clclii.llgcdólJó\cl lloZhel bc 1)lLlnl,ehc|\ólc. iLlcl\c \]hc1 ki onllelr, (Pl, ll ,sr|), \Z.rIl t l:t]r
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r\7 inlé7lnén) \a]allleLln\ i dolgozo]e lilcliiS a bclcndczósi tclsz§lclési t{ú!l}ak lcndeltelé\jzclii
]ralznilaliéi1. . géPe|.. e\ZköZiik. szalikiiIr\ \ cli stb, nlegó\,áSáórt.

17. Az intéztnént iigvirií kezelé§e
-Al illlólüró \ ben el iig} ilat()l Lelelé\e kailponl()\ilol1 lcndszcrbcl] li]l'lénik. Az iig} jmlke7eléi

ilá1l\ irásáéú e§ elleniilzéseélt a7 intéznlén) \ezeti;ie ülelti!, AZ iig}jrall.czcló!t a7 llatke7elési
57abál} 7liban 1i]9]alt előilá§ok l1]apián kel| \ ége7ni.

DokUnl€ntunok kiarlásáDak szabá|tai
Al iirléZnrén)idokullle LUlil()k (\lenrél}i .]lr}.lgok. szabál\Zatok stb,) kiilcláSa csak lz intézmén)\e,/ttij
clrgc.lé]}é\el liiíénhcr

18. Bóh,cgzők hrrszn:il:rttr, kezclósc
Valanlennli cegszelii aliil,ásnál cégbél}cg7őt ke1l hasznitlni. A béllegzóLl,cl cll1i1oll. cógszcrilcn nláí]t
ilatok taftalnla él\ón}c5 kőtclc7clisóg\á]lalást. iog§7e Péit. J osRil \aló lemondasl.ielent,
Az intéznlénlben céirbélregzi; hasznllatri|a a kil\et[ezók 1osostlltak:

intéznlén]\ezető.
inlúlnlón) \ clclő hcl}etles.

Az illteznén)lren haszllálan]s \alarllenllvi bel]egzi;liil. annak len]olrralil,ó] n)il\ánliilá:,t kel] !c7etlri,
A n) ilVr]nlaílr]§ltak lnrlnllnazltitl kel1. lto_{r a bél]esliil ki ós mikol \cnc ha\7r]ál3lt]a. nlcl)et á7 áne\ij
s7cnlél) a n} il\ ántiíásb8n a]áiú\á\ il igazol. A n} il\ ántaltá§ \ e7etésééú: aZ intézn]en) r ezetiije lelel.
AZ át\c\ijk szcn]ól}cscn ic1.1ő!ek a tról}cgzijk ficgór7éséét. A bél}egzők heszerze.érij1. kiadásár]l.
n}]l\álltxfásáíj1. cseÉiélőlés é\cnkóniieg\s7eri leltár,rlz:isáIrjlaz intéZllrén\ \ezeliije gondosliod]li,

19. -A.Z intóZmón}i kön]\ tál.
Az inIéZmén)i kön}\lál aZ intézl]lé]l} sziknai lc\ckcn}§ógóhe7 s7iik.ége§ kiad\án]ok lendszeles
g]űjlósól. nrcgóízósól szolgália. AZ inlóZnón)] kijn}\1ár igell}be\éielének. llliikijdésének szabatI).lit e

nrUnkalálsakl,al ó\ cnlc isnrcnct.i kell,

20. Az intézményben végezhető rcklímtel,éken}§ég
Az intézn]én)ben rckIánholdtlzt csak.rz intézménrrezeló engedól}ó\cl hcl}czhciij ki. \cnl ]ehet ol}an
|,cklánlot- lekiánlh(rldo7ót kitcnli. amcI) szenléllise3i- elkijlcsi .iOgokal \eszél)ellel, lilos kalzzótclr]li
ol}an leklaltnot. amel1 kegleleti jo8okal séí. anlel1 eliiszrtkrl. a s7cnlóI)cs \ag} a kii7bi7tonság
lll!:].el-L.<le, ] \ö,1l\e/el, :l lLlll,é,/<l \, |n.|,,,,]|.I ii,/lil L]/|N,

2l. Intézmé,lYi ó\ó, védi' elóírá§ok
A7 inté7nlén} nrinden dolgozóiának alapleró felaclata kijzé taí(rlik. hos) iz cgószsósiik ós tc:ti ól]sógiik
nteginzé.éhez szilksége§ ismeleteket álndjn. balc.cl. \ag} cnrlck \cs7él)c esetén a r7iik§éges
intéZk€déjeket rrregtegle, Minden c1olgozónlk i5]neíüie kcll a Kocká7atéfiéke]ési §7abál)Zatot. a

\1Ltnkatédelni szabrillzatot éS Tiiz\édelni llabál}lalol. \ilalrrjnr t[i7 esciére eliiilt Utasitás(rkat. a

nenekiilés út_iát, Lrról a szaLnlai eglsé3e1, lezet,-ii telinlclébcn az iniózllrón}tc7ető. egiéb esetekben az
ö]lál|ó s7aknlai eg} ség \e7etőie gondoskodik.
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vI. FEJEZI]T,
ZÁRó ItENDILKIZÉSLK

A elcj! Slel\eleli é! \,1ii(&lési szlbálizatlt.itl\tihllg]isnapiánlóphalál}ba,

Jóláhagrta: Schlrrtrtz Béla Aika \':iro§ Önkormlinlzrtir polgál,m!\tiJre ez iil]allrháZlil.lilslill

sZóLó ]011, é\j C'xL'\', tirl\éll) 9, \ b) pontja. t),A. § a. ilz iillan]l]áZtrlti]isl(il s7óló iijl\é]1\

\ égreh iri!ásiró l szóló j63,']011, (Xl1,3l,) Kollll.relldelet 1_ nlcllóklet ]Ll.i) Forltir. ralerllin1 a

.jogalkotiisúL Szi)]ir ]0l0, é\iCXXX, iiií\ón) 2], § (,{) bckelclclsj)polllia alapjiil],

Ajkt.2026. május 15.

' l''l'1,1\

schwartz Béla
polgárm€ster
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l, melIéklet

8]00 Aiki. l lll|,el l u,lt,
L1,8.

l]A.lI í:Kl,i\l.^N SlI.]N4i,l Yl.,K
i\l Mr.\F.ll 57Ál.LÁS^
8]5l Ai[i, Plldl gi úl .]]8,

'l llktlti1(] |runkllllits

ll)ÖSF.K
O 1 l H()NA

l],3.100 Aik.l. r|ilt"r u t:,l

l'crupi.t! n]Ullkalál\

I ](alilók
Kon\hlidolgolok

1DÓSEK o,1"l,HoNA
LMLL l sZlNí,EN

8400 Aika. Flankel

RósZlogVezetó
Terápiás mtrnkalárs
CondoZók

Takaritók
KonyhaidolgoZók

AZ INTÉZMÉNY SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE, BELSÓ TAGOZÓDÁSA

lN,I,ÉZMÉNYvEZETó

IDosEK KLUB.lA 1DóSKORúA §
GONI)Ol()llAlA
3100 Aikl. |.iélel U,lJ.l5l Aiki. Padmgi út ].18. 1..

]ELZORENDSZERES

2l



]. n,clló1,1ct

Létszám (fó)
EMELTSZ|NTÚ lDÓSEK OTTHONA
intézményvezető
szociális ügyintézó
részlegVezetö, szociális munkatárs
terápiás munkatárs
gondozó
konyhaidolgozó
takarító
mosó-vasalónö
Varrónó
összesen

lDÓSEK OTTHONA
lészlegvezetó, terápiás munkatárs
teíápiás munkaiárs
gondozó
konyhaidolgozó
takarító
mosó-vasalónó
összesen

lDÓSKORÚAK GONDOZÓHÁZA
részlegvezetö, szociális mUnkatárs
gondozó
mosó, takarító
konyhai dolgozó
összesen

NAPPALI SZOCÉLlS ELLÁTÁS
terápiás munkatárs
gondozÖ

összesen

].00
100
1.00
1,00

14,aa
200
100
100
100

23,00

].00
1.00

15 00
200
2.00
].00

22,00

HAJLÉKTALAN SZEMÉLYEK ÁTMENETl SZÁLLÁSA

100
700
200
100

11,00

1,00
3,00

4,00

100
300
1,00
5,00

lészlegvezetó, szociális munkaiárs
segítő, gondozó
takaritó
ósszesen

JELZÓRENDSZERES HÁZl
SEGÍTSÉGNYÚJTÁS
koordinátor
összesen

MlNDÖSSZESEN

1,00
í,00

66,00
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